Zarzadzenie Nr 16/2026
Wdjta Gminy Jednorozec
z dnia 22 stycznia 2026 roku
w sprawie nadania w Krajowym Systemie e-Faktur identyfikatorow wewnetrznych

stosowanych w Urzedzie Gminy w Jednoroicu

Na podstawie art. 33 ust. 1i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pézn. zm.), art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdin. zm.), w zwiazku
z § 3 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. 2 2021 r. poz. 2481 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Identyfikatorze wewnegtrznym (IDwew) nalezy rozumie¢ unikalny identyfikator
wyodrebnionej jednostki wewnetrznej Gminy Jednorozec, tj. komorki organizacyjnej
Urzedu Gminy w Jednorozcu i Komisji wymienionych w § 2 ust. 1, wygenerowany przez
Krajowy System e-Faktur zawierajacy numer identyfikacji podatkowej (NIP) podatnika
tj. NIP Gminy Jednorozec i cigg znakow numerycznych.

2) Kontrahencie nalezy rozumie¢ wystawce faktury, ktéry jest zobowigzany po dniu 1 lutego
2026 roku do wystawiania i udostepniania faktur ustrukturyzowanych w Krajowym

Systemie e-Faktur na rzecz Gminy Jednorozec z tytutu realizacji udzielonych zaméwien.

§ 2.

1. Nadaje sig¢ Identyfikatory wewnetrzne (IDwew) dla komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Jednorozcu i dziatajacych w ramach Urzedu Gminy Komisji Swiadczen Socjalnych
oraz Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych zwanych dalej Komisjami,
dokonujacych transakcji kupna w imieniu i na rzecz Gminy Jednorozec.

2. Wykaz identyfikatorow wewnetrznych stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§3.
1. Zobowiazuje pracownikow Urzedu Gminy w Jednoroicu oraz cztonkéw Komisji
do stosowania IDwew i podawania kontrahentom w transakcjach kupna (umowach
ustnych i pisemnych, zleceniach, zaméwieniach itp.) danych do wystawienia przez

kontrahentéw faktur ustrukturyzowanych w nastepujacy sposob:

PODMIOT2: NABYWCA
Nazwa: Gmina Jednorozec
Adres: ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorozec
NIP nabywcy: 7611485912



PODMIOT3: PODMIOT INNY
Nazwa: Urzad Gminy w Jednorozcu
Adres: ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednoroziec
IDwew: nalezy podac zgodnie z zatagcznikiem do zarzadzenia
Rola - JST odbiorca

2. W przypadku, jesli kontrahent nie bedzie mial mozliwosci technicznych w swoim
programie komercyjnym do wystawiania faktur ustrukturyzowanych po IDwew
w PDMIOCIE3 nalezy wskaza¢ NIP Urzedu Gminy w Jednoroicu i wdwczas dane
PODMIOTU3 w transakcjach kupna (umowach ustnych i pisemnych, zleceniach,
zamowieniach itp.) nalezy podawaé w nastepujacy sposdb:

PODMIOT3: PODMIOT INNY
Nazwa: Urzad Gminy w Jednorozcu
Adres: ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednoroiec
NIP: 7611067327
Rola - JST odbiorca

3. Zobowiazuje takie do:

1) stosowania w umowach/zleceniach/zamdwieniach itp. na dostawy towaréw i ustug
na rzecz Gminy Jednorozec postanowienn zgodnych z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym ustalajac wilasciwe dane do faktury ustrukturyzowanej i termin oraz
sposob dostarczenia wszystkich niezbednych dokumentéw bedacych podstawa
do dokonania ptatnosci,

2) przeanalizowania zawartych uméw pod katem koniecznosci ich aneksowania i jesli jest
to niezbedne do zawarcia takich aneksow.

§4.
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam przewodniczacym i sekretarzom Komisji,
kierownikom referatow/zespotéw, a w przypadku samodzielnych stanowisk pracy Sekretarzowi
Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia Nr 16/2026

Wodjta Gminy Jednorozec z dnia 22 stycznia 2026 r.

Wykaz identyfikatoréw wewnetrznych (IDwew) nadanych w KSeF

dla komoérek organizacyjnych jednostki podrzednej Urzedu Gminy w Jednorozcu

i dziatajgcych w ramach Urzedu Komisji

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu Gminy
w Jednorozcu / Komisji

Identyfikator wewnetrzny
(IDwew)

Sekretarz Gminy

7611485912-00123

Sekretariat

7611485912-00107

Zespat Inwestycji i Rozwoju

7611485912-00110

Gminny Zesp6t Ustug Komunalnych,
ul. Odrodzenia 14

7611485912-00136

Gminny Zespot Ustug Komunalnych,
ul. Zielona 30

7611485912-00149

Stanowisko ds. informatyki

7611485912-00152

Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej,

zarzadzania kryzysowego i archiwum

7611485912-00165

Stanowisko ds. kadr i ptac

7611485912-00178

Urzad Stanu Cywilnego

7611485912-00181

Referat Finansow i Budzetu

7611485912-00194

Komisja Swiadczen Socjalnych

7611485912-00211

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych

7611485912-00208
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