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Zarzadzenie nr 83/2013
Wéjta Gminy Jednorozec
z dnia 15 listopada 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Jednorozcu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. 594 z pézZn.
Zm.) oraz w oparciu o przepisy art. 104 Kodeksu pracy (Dz.U. nr 21 poz. 94 z 1998 r. z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Pracy stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 52/2011 z dnia 16 sierpnia 2011 r. w sprawie

Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Jednorozcu (zm. zarzadzeniem nr 87/2011 z dnia 12 grudnia 2011 r.)
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)  uzyte w tresci Regulaminu Pracy w réznej liczbie i przypadku wyrazy:

a) ,kierownik Referatu Rozwoju i Infrastruktury” zastepuje sie wyrazami ,kierownik GZUK",

b) ,pracownik ds. rozliczen finansowych” zastepuje sie wyrazami ,pracownik ds. finansowych”

uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku,

2)  w§1ust7 otrzymuje brzmienie: , 7. Przez pracownikdw rozpoczynajgcych prace przy ulicy Zielonej 30 w
Jednorozcu nalezy rozumie¢ pracownikéw Gminnego Zespotu Ustug Komunalnych (GZUK) Urzedu Gminy
w Jednorozcu, z wyjatkiem pracownika
ds. gospodarki komunalnej oraz kierowcéw konserwatoréw OSP zatrudnionych
W niepetnym wymiarze czasu pracy.”,

3)  w§5ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) kierowca samochodu osobowego w Gminnym Zespole Ustug Komunalnych, ktéry pracuje od godziny 7% do
godziny 15%,”,

4) w§5ust. 1 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:

»4) opiekun dzieci i mtodziezy w Gminnym Zespole Ustug Komunalnych, ktéry pracuje od godziny 7% do
godziny 15%.",

5) W §12 ust. 3-5 otrzymujg brzmienie:

» 3. Udzielenie zwolnienia od pracy w celu zatatwienia spraw osobistych nastepuje na pisemny wniosek
pracownika, sktadany do pracownika prowadzacego sprawy kadrowe w Urzedzie (wz6r wniosku
stanowi zatacznik nr 1a do Regulaminu Pracy).
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4. Zwolnienie od pracy w godzinach stuzbowych w celach osobistych podlega odpracowaniu, w takim
terminie aby nie narusza¢ prawa pracownika do odpoczynku, o ktérym mowa w art. 132 i 133 Kodeksu

pracy.

5. W przypadku pracownikéw zatrudnionych w referacie/zespole przed uzyskaniem akceptacji Wéjta lub
Sekretarza, nalezy uzyskac takze zgode bezposredniego przetozonego.”.

6) Zatacznik Nr 1a do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Jednorozcu pn. Wniosek
0 zwolnienie od pracy w godzinach stuzbowych w celu zatatwienia spraw osobistych oraz o jego
odpracowanie otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

7) w § 29 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu: ,3. Pracownicy administracyjni Urzedu powinni by¢ ubrani stosownie
do powagi i charakteru wykonywanych obowigzkéw. Ubiér musi by¢é skromny, schludny, czysty i
estetyczny.”,

8) w§30ust. 4i6 otrzymuja brzmienie:

.4. Szkoleniu okresowemu podlegajg wszyscy pracownicy Urzedu. Czas trwania szkolenia wg programu
szkoleh wynosi 16 godz. dla pracodawcy i 0séb kierujacych pracownikami, 8 godzin dla pracownikéw
wymienionych w ust. 6.

6. W okresie do 12 miesiecy od rozpoczecia pracy szkolenie okresowe przeprowadza sie dla:

1) pracownikéw administracyjno-biurowych i innych niewymienionych w pkt 2, ktérych charakter
pracy wigze sie z narazeniem na czynniki szkodliwe dla zdrowia, ucigzliwe lub niebezpieczne
albo z odpowiedzialnoScia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy (kierowca samochodu
osobowego, inkasent opat lokalnych, opiekun dzieci i mtodziezy) - co 5 lat,

2) pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach robotniczych - co 3 lata.”,

9) w § 37 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

+4. Wyposazenie stanowisk pracy w niezbedny sprzet komputerowy zapewnia stanowisko pracy ds. informatyki i
dziatalnosci gospodarczej.”,

§3.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od podania jego tresci
do wiadomosci pracownikdw w sposéb okreslony w § 38 Regulaminu Pracy Urzedu Gminy
w Jednorozcu.

Michat Lorenc /-/

Wéjt Gminy Jednorozec
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Zataczniki:

Nazwa pliku Typ pliku Rozmiar
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 83/2013  [x] 12.83 KB
powrét
Podmiot publikujacy Urzad Gminy w Jednorozcu
Wytworzyt 2013-11-15

Publikujacy Krzysztof Nizielski - Administrator BIP 2013-12-13 14:54
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