Zarzadzenia Wojta od roku 2012 do 2015

XML
81/2013

Zarzadzenia Nr 81/2013
Wiéjta Gminy Jednorozec
z dnia 15 listopada 2013

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie przepiséw art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. t.j. z 2013 r. Poz. 330 z pdZn zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Gminy w Jednorozcu wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012
roku, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ petna inwentaryzacje rzeczowych skfadnikéw aktywéw trwatych

i obrotowych, aktywdw finansowych oraz naleznosci i zobowigzan w Urzedzie Gminy
w Jednorozcu i jednostkach podporzadkowanych,

przez Komisje Inwentaryzacja w sktadzie:

1. Agata Berg - staty Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,

2. Magdalena Bakuta - cztonek Komisji

3. Barbara Zateska - cztonek Komisji

w terminie od 18 listopada 2013 roku do 15 stycznia 2014 roku wg stanu na dzieh
31 grudnia 2013 roku.

§ 2.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki trwate,

2. Pozostate Srodki trwate,

3. Srodki pieniezne w kasie,

4. Naleznosci i zobowigzania,

5. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

6. Druki Scistego zarachowania.

§3.

1. Sktadniki majatku wymienione z § 2 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury, natomiast jezeli sg trudno
dostepne ogladowi- w drodze weryfikacji danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie z danymi z
protokotu kontroli kasy w drodze spisu z natury,

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 4 i 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald od
bankéw oraz w drodze weryfikacji sald,

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych

w drodze spisu z natury.

§4.

1. Powotuje sie 5 zespotdw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury:

1) Zespot spisowy nr 1 - jednostki OSP z terenu gminy i Gminny Zesp6t Ustug Komunalnych w sktadzie:

a) Sobieraj Jadwiga- Przewodniczacy Zespotu

b) Biatczak Adam - Cztonek Zespotu

c) Jesionek Marcin - Cztonek Zespotu

2) Zespot spisowy nr 2 - Urzad Gminy, Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, Osrodek Zdrowia w Jednorozcu i
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Zelaznej Rzadowej

a) Ptoska Barbara- Przewodniczacy Zespotu
b) Grabowski Krzysztof - Cztonek Zespotu
¢) Mydto Piotr- Cztonek Zespotu

3) Zespot spisowy nr 3 - hydrofornie i wodociggi z terenu gminy, stadion i oczyszczalnia Sciekéw
a) Nizielski Krzysztof - Przewodniczacy Zespotu

b) Jeznach Marek - Cztonek Zespotu

¢) Piotrak Marta - Cztonek Zespotu

4) Zespét spisowy nr 4 - kontrola kasy i drukdw Scistego zarachowania
a) Grabowska Matgorzata - Przewodniczacy Zespotu

b) Krysiak Barbara- Cztonek Zespotu

c) Swiderski Cezary - Cztonek Zespotu

2. Potwierdzenia zgodnosci sald rozrachunkowych, sald z wyciggéw bankowych, dokonanie weryfikacji stanu ewidencyjnego i
poréwnanie z dowodami aktywoéw i pasywdw nie objetych spisem z natury dokona pracownik ksiegowosci.

§5.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Zespotu Spisowego w Referacie Finanséw
i Budzetu.

§6.

Zobowigzuje Komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw postepowania okreslonych w
instrukcji inwentaryzacyjnej,

3. Dokonania ostatecznej wyceny skfadnikéw majatkowych,

4. Przekazania do Referatu Finanséw i Budzetu sprawozdania kohcowego z przebiegu inwentaryzacji w terminie 5 dni po
zakonhczeniu spisu.

§7.
Osoby powotane w sktad zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Michat Lorenc /-/
Wéjt Gminy Jednorozec
powrét
Podmiot publikujacy Urzad Gminy w Jednorozcu
Wytworzyt Krzysztof Nizielski - Administrator BIP 2013-11-15
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