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Zarzadzenie Nr 14/2014
Wéjta Gminy Jednorozec
z dnia 27 lutego 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r. Nr 594 z pdzn.
zm.) Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu, stanowigcym zatgcznik

do zarzadzenia nr 32/2013 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 17 kwietnia 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Jednorozcu (zm. zarz. nr 82/2013

zdn. 15.11.2013, zarz. nr 93/2013 z dn. 17.12.2013, zarz. nr 8/2014 z 29.01.2014 r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 17 ust 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Gminny Zespét Ustug Komunalnych, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ZUK w sktad ktérego wchodza:
a) kierownik Zespotu,

b) stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej,

¢) stanowisko pracy ds. optat komunalnych,

d) stanowisko pracy ds. infrastruktury i melioracji,

e) stanowisko pracy ds. finansowych,

f) stanowiska pomocnicze i obstugi (state):

0 dziat wodociagéw i kanalizacji:

- konserwator wodociggu wiejskiego i oczyszczalni Sciekdw - 1 etat,

- konserwator wodociggu wiejskiego - 2 etaty,

0 dziat transportu:

- mechanik samochodowy - 1 etat,

- kierowca samochodu osobowego - 1 etat,

- kierowca autobusu - 1 etat,

- kierowca samochodu ciezarowego - 2 etaty,

0 inkasent optat lokalnych - 1 etat,

0 opiekun dzieci i mtodziezy - 1 etat,

[J kierowca-konserwator OSP - 2,35 etatu,

[ robotnik gospodarczy - 4 etaty,

0 rzemiesInik wykwalifikowany - elektromonter - 1 etat,

[ sprzataczka - 2 etaty.”;

2) w § 27 ust 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

1. ,ust. 2 Do zakresu dziatania Zespotu Inwestycji i Rozwoju nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem przez
Gmine Srodkéw pozabudzetowych, w tym Srodkdéw

z Unii Europejskiej, inwestycji gminnych, ksztattowaniem polityki przestrzennej Gminy, gospodarowaniem mieniem gminnym
i komunalnym, rolnictwem, fowiectwem, nazwami miejscowosci, numeracja porzadkowa, dziatalnoscig gospodarcza,
informatyzacja Urzedu, a w szczegdlnosci:

1) podejmowanie dziatan w zakresie rozwoju Gminy w oparciu o rozeznanie i analize zachodzacych proceséw ekonomicznych
i spotecznych w skali regionalnej i lokalnej oraz ich wptywu na rozwéj Gminy, w tym:

a) inicjowanie dziatan w zakresie rozwoju Gminy wspélnie z gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz réznymi grupami
spotecznymi i zawodowymi,

b) opracowywanie strategii i wieloletnich planédw rozwoju;

2) przedktadanie wieloletnich planéw i programdw na konkretne programy realizacyjne;

3) opracowywanie analiz, plandw i programéw dotyczacych inwestycji gminnych, w tym wieloletnich planéw inwestycyjnych;
4) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie inwestycji;

5) sprawy zamdwien publicznych w zakresie inwestycji gminnych oraz opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem
wnioskdw o zamdwienia publiczne, przygotowywanych przez kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

6) realizacja zadan z zakresu pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych i ich rozliczanie,

w tym:
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a) rozeznawanie i biezgce sledzenie informacji na temat istniejagcych mozliwosci pozyskania srodkéw pomocowych Unii
Europejskiej i innych dostepnych funduszy krajowych i zagranicznych,

b) systematyczne informowanie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz inne podmioty (np. przedsiebiorcéw)
0 mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych,

) systematyczne informowanie Wéjta Gminy o udziale podmiotéw gminy (gminne jednostki organizacyjne, sotectwa,
samorzadowe instytucje kultury) i organizacji pozarzadowych w naborze wnioskéw dotyczacych pozyskania funduszy na
realizacje zadan i rozwéj Gminy, w tym o planowanych i przygotowywanych wnioskach oraz

0 postepie prac nad opracowywaniem wnioskdw oraz prowadzenie rejestru wnioskéw realizowanych przez Gmine Jednorozec,
d) przygotowywanie niezbednych wnioskéw dot. pozyskania funduszy na realizacje zadan i rozwéj Gminy zgodnie z
wytycznymi danego programu,

e) kierowanie realizacja projektu, w tym wspétpraca w niezbednym zakresie

z komérkami organizacyjnymi Urzedu lub/i kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych,

f) petne, terminowe rozliczanie finansowe projektéw, realizowanych w ramach otrzymanych srodkdw pomocowych w trybie i
na zasadach ustalonym przez dysponenta Srodkéw, w tym wspétpraca z Referatem Finanséw i Budzetu w zakresie
terminowego przeptywu srodkdw,

g) przygotowywanie sprawozdan i informacji z realizacji projektéw finansowanych

ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych dostepnych funduszy krajowych

i zagranicznych,

h) monitorowanie pozyskiwania srodkéw unijnych i realizowanych projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE,

i) systematyczne zbieranie i analizowanie informacji iloSciowych i jakoSciowych na temat wdrazania poszczegdlnych
projektéw dofinansowywanych z funduszy UE,

7) sprawy z zakresu zagospodarowania przestrzennego:

a) prowadzenie analizy wnioskéw w sprawie sporzgdzania lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

b) przygotowywanie danych do studium uwarunkowan i kierunkédw zagospodarowania przestrzennego Gminy i jego zmian,
) przygotowywanie danych do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz ich zmian,

d) prowadzenie procedury sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

e) udostepnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy i ich zmian do publicznego wgladu oraz organizacja dyskusji publicznych nad w/w
opracowaniami,

f) przekazywanie organom wymienionym w przepisach prawa kopii uchwalonych opracowan planistycznych (miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego i ich zmian),

g) prowadzenie aktualnego rejestru planéw miejscowych oraz wnioskéw o ich sporzadzenie lub zmiane, gromadzenie
materiatdw z nimi zwigzanych, przechowywanie oryginatéw planéw /réwniez uchylonych i nieobowigzujacych/,

h) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej,

i) dokonywanie ocen zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy oraz przedstawianie ich Radzie Gminy,

j) udziat w pracach przy przygotowywaniu opinii urbanistycznych w sprawie aktualnego przeznaczenia terendw i
ewentualnych zmian ze szczegdlnym uwzglednieniem przeznaczenia dla terenéw bedacych wtasnoscia Gminy,

k) prowadzenie postepowan w sprawie ustalania warunkéw zabudowy

i zagospodarowania terenu oraz ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego w sytuacji braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego i w tym zakresie wspétpraca z uprawnionymi urbanistami,

I) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustalaniu warunkéw zabudowy

i zagospodarowania terenu oraz ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

m) wydawanie zaswiadczen, informacji o przeznaczeniu dziatek w miejscowym planie lub studium uwarunkowan,

n) wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem opfat planistycznych z tytutu wzrostu wartosci na skutek ustalen
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

p) prowadzenie spraw roszczenh i odszkodowan na rzecz witascicieli nieruchomosci

z tytutu obnizenia ich wartosci w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

8) realizacja zadan w zakresie gospodarowania nieruchomosciami:

a) inicjowanie przedsiewzie¢ majacych na celu:

[ zbywanie gminnych nieruchomosci,

[ nabywanie nieruchomosci na cele publiczne do gminnego zasobu nieruchomosci,

[ tworzenie zasobdw gruntéw na cele zabudowy,

0 racjonalne gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci,

b) udziat w negocjacjach w sprawie ustalania wysokosci odszkodowan za grunty przejete

z mocy prawa, w tym przeznaczone pod drogi powstajace w wyniku podziatu nieruchomosci oraz ustalanie warunkéw
nabycia nieruchomosci,

) prowadzenie postepowan w zakresie oddawania gminnych nieruchomosci

w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, uzyczenie, zwykty zarzad,

d) przygotowanie projektéw uchwat i zarzadzeh w sprawie sprzedazy, nabycia, zamiany, wydzierzawiania nieruchomosci,
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e) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,

f) prowadzenie postepowan oraz opracowywanie projektéw dokumentéw w zakresie regulacji standw prawnych
nieruchomosci, w tym komunalizacja mienia,

g) ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdw na zbycie, wydzierzawianie nieruchomosci, w tym obstuga
komisji do spraw przetargéw,

h) ustalanie wartosci nieruchomosci oraz optat, bonifikat i odszkodowan w obrocie nieruchomosciami, w tym Scista
wspotpraca z rzeczoznawcami majgtkowymi,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem, egzekwowaniem i aktualizacjg opfat

z tytutu dzierzawy gruntéw stanowigcych wtasnos¢ Gminy,

j) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie wysokosci stawki optat adiacenckih oraz projektdéw decyzji o naliczeniu optat
adiacenckich wtascicielom nieruchomosci,

k) oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad, w tym szczegdlnie na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych,

I) przygotowywanie wnioskéw do Sadu Rejonowego w Przasnyszu Wydziat IV Ksigg Wieczystych wraz z niezbedng
dokumentacja geodezyjna,

m) prowadzenie postepowan w zakresie scalania i podziatu nieruchomosci,

n) prowadzenie postepowan w sprawie wywtaszczania nieruchomosci poprzez pozbawienie lub ograniczenie prawa wtasnosci,
prawa uzytkowania wieczystego lub innego prawa rzeczowego na nieruchomosci, w tym prowadzenie rokowan o nabycie
nieruchomosci w drodze umowy, ustalanie odszkodowan z tytutu wywtaszczen,

0) przygotowywanie wnioskéw do prowadzenia postepowah w sprawie ograniczenia korzystania z gruntu,

p) wypracowywanie zgody na zbycie, zamiane oraz przeznaczenie na cele publiczne lub spoteczne wspdlnot gruntowych,
q) przeciwdziatanie nieformalnemu obrotowi nieruchomosciami,

r) przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji zatwierdzajgcych podziaty nieruchomosci;

9) realizacja zadan wynikajacych z prawa geodezyjnego i kartograficznego, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczen nieruchomosci,

b) prowadzenie postepowan w sprawie scalania gruntdw, przygotowywanie projektéw decyzji,

¢) rozstrzyganie spornych spraw zwigzanych z ustaleniem przebiegu granic nieruchomosci na obszarach objetych scalaniem;
d) prowadzenie spraw zwigzanych z numeracjg porzadkowa nieruchomosci;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nazwami miejscowosci, ulic, placow;

11) realizacja zadan wynikajacych z prawa towieckiego;

12) realizacja zadan z zakresu rolnictwa, w szczegdlnosci:

a) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat,
badaniu zwierzat rzeznych i miesa,

b) wspoétpraca z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Agencja Rynku Rolnego, Osrodkiem Doradztwa
Rolniczego, izbami rolniczymi i innymi organizacjami dziatajgcymi na rzecz rolnictwa,

¢) realizacja zadah wynikajgcych z ustawy o ochronie roslin i ustawy o nasiennictwie,

w tym wspdtdziatanie z organami inspekcji ochrony roslin i nasiennictwa,

d) przekazywanie do publicznej wiadomosci wszelkich informacji z zakresu rolnictwa poprzez wspdtprace z sottysami,
przekazywanie do umieszczenia informacji na stronie internetowej, tablicy ogtoszen w Urzedzie,

e) przeprowadzanie kontroli posiadaczy gospodarstw rolnych spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
rolnikéw, ubezpieczenia budynkéw rolniczych

i ubezpieczenia upraw rolnych od okreslonego ryzyka wystapienia skutkéw zdarzen losowych w rolnictwie,

f) koordynacja dziatah w zakresie szacowania szkéd w gospodarstwach rolnych spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami
atmosferycznymi,

g) koordynacja przeprowadzenia wyboréw do Rad Powiatowych Mazowieckiej Izby Rolniczej,

h) wspétpraca z Oddziatem Regionalnym KRUS w Warszawie w zakresie upowszechniania informacji o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw oraz poprawy bezpieczenstwa i higieny pracy w rolnictwie indywidualnym zgodnie z postanowieniami
odrebnego porozumienia;

13) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - przeprowadzanie kontroli odnos$nie zasiewéw
maku i konopi wtéknistych, wydawanie nakazéw ich niszczenia;

14) prowadzenie spraw z zakresu spiséw powszechnych;

15) zarzadzanie energetyka w gminie:

a) planowania i organizowanie zaopatrzenia w energie elektryczna, ciepto i gaz,

b) kontrola kosztéw energii,

C) prognozowanie zuzycia energii,

d) opracowywanie koncepcji dziatan energooszczednych,

e) sprawowanie nadzoru energetycznego nad obiektami uzytecznosci publicznej,

f) podejmowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do redukcji zuzycia energii, emisji CO2 oraz innych zanieczyszczen;

16) sprawy drég gminnych i transportu rolnego w zakresie ich kategoryzacji, zarzadzanie siecig drdég i planowaniem rozwoju
sieci drég, prowadzenia ewidencji drég i obiektéw mostowych, ustalania stawek optat za korzystanie z pasa drogowego,
wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, wykonanie zjazdu na droge gminna;

17) podejmowanie dziatah w celu realizacji narodowego programu bezpieczenstwa ruchu drogowego;

18) realizacja zadan z zakresu publicznego transportu zbiorowego i transportu drogowego,
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w szczegdblnosci:

a) wydawanie zezwoleh na wykonywanie przewozéw na terenie Gminy,

b) koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikdw,

c) przygotowywanie projektdw uchwat w sprawie okreslenia przystankéw komunikacyjnych i dworcéw, ktérych wiascicielem
lub zarzadzajgcym jest Gmina, udostepnionych dla operatoréw i przewoznikéw oraz warunkéw i zasad korzystania z tych
obiektéw;

19) realizacja zadah w zakresie dziatalnosci gospodarczej i wspétpracy z przedsiebiorcami,

w tym w szczegdlnosci:

a) wykonywanie zadanh z zakresu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

b) wspétpraca w zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej z przedsiebiorcami, Urzedem Statystycznym, Urzedem
Skarbowym, KRUS lub ZUS,

) wspieranie dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcéw (dziatalnos$¢ informacyjna

o0 obowigzkach zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, mozliwosci pozyskania dofinansowania, wspétpraca z
samorzadem gospodarczym),

d) wspdtpraca z Urzedem Statystycznym, Urzedem Skarbowym, Policjg, Wojewddzkim Inspektorem Inspekcji Handlowej,
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, sgdami rejestrowymi w zakresie przestrzegania przez przedsiebiorcéw ustaw
szczegblnych

w ramach wykonywanej dziatalnosci gospodarczej,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z innymi obiektami, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie,

f) ustalanie czasu pracy placowek handlowych, ustugowych i gastronomicznych;

20) realizacja zadah w zakresie informatyzacji Urzedu:

a) administrowanie systemem komputerowym Urzedu, siecig, serwerem i zapewnienie ich bezproblemowego dziatania,
b) instalacja i wdrazanie programéw uzytkowych, biurowych i systemowych, zapewnienie sprawnego ich dziatania oraz
nadzér nad ich prawidtowym wykorzystaniem w Urzedzie,

¢) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i programéw komputerowych stosowanych w Urzedzie,

d) wykonywanie obowigzkéw administratora bezpieczenstwa informacji oraz administratora systemu informtycznego w
Urzedzie,

e) archiwizacja danych i zabezpieczanie nosnikéw z kopiami bezpieczenstwa w Urzedzie,

f) biezaca analiza i obstuga stanu zabezpieczen systemdw operacyjnych i baz danych,

g) zgtaszanie do Gtéwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioréw danych osobowych funkcjonujgcych w Urzedzie,
h) modernizacja i dbanie o bezawaryjna prace sprzetu komputerowego

i informatycznego oraz oprzyrzadowania, a takze innego sprzetu elektronicznego np. kserokopiarka, faks, telefony, niszczarki,
znajdujacych sie w Urzedzie,

i) pomoc pracownikom przy rozwigzywaniu probleméw informatycznych oraz udzielanie instruktazu z zakresu obstugi
komputera i organizowanie szkoleh pracownikéw w zakresie obstugi komputeréw i oprogramowania,

j) Sledzenie rozwoju informatyki i kierunkéw wdrozen w administracji samorzadowej

w celu optymalnego wyboru drogi komputeryzacji Urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych z siedzibg w Urzedzie;

k) zakup oprogramowania, sprzetu informatycznego, komputerowego i innego elektronicznego oraz jego serwisowanie,
zgodnie z przyjetymi normami oraz przepisami,

1) analiza zapotrzebowania materiatéw eksploatacyjnych dla sprzetu komputerowego

i poligraficznego w Urzedzie,

m) pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych na rozwdj informatyzacji na terenie Gminy,

n) biezaca aktualizacja strony internetowej www.jednorozec.pl oraz prowadzenie i aktualizacja Biuletynu Informacji
Publicznej,

0) komputerowa obstuga graficzna dla potrzeb Urzedu,

p) zapewnienie obstugi poligraficznej Urzedu Gminy,

q) doraZna obstuga informatyczna gminnych jednostek organizacyjnych zlokalizowanych w budynku Urzedu Gminy w
Jednorozcu,

r) telefonizacja Urzedu oraz wspédtpraca z operatorami ustug telekomunikacyjnych

w zakresie telefonizacji gminnych jednostek organizacyjnych z siedzibg w Urzedzie Gminy;

s) realizacja ustaw, ktérych przepisy majg wptyw na funkcjonowanie systeméw informatycznych w samorzadzie gminnym, w
tym w szczegdlnosci: o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, o podpisie elektronicznym,
ochronie informacji niejawnych, o publikacji aktéw normatywnych, o dostepie do informacji publicznej oraz aktéw
wykonawczych do ww. ustaw.

t) prowadzenie spraw monitoringu budynkéw, obiektéw, placdw gminnych

z wylaczeniem obiektéw oSwiatowych,

u) petnienie funkcji administratora telefonéw komdrkowych bedacych wtasnoscia pracodawcy i w tym zakresie realizacja
zarzadzenie Wéjta w sprawie ustalenia zasad przydziatu i korzystania z telefonéw komérkowych oraz kart dotadowujacych
przez pracownikéw Urzedu Gminy w Jednorozcu do celéw stuzbowych,

v) petnienie funkcji administratora systemu alarmowego Urzedu.

2. Do zakresu dziatania Gminnego Zespotu Ustug Komunalnych nalezy:
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1) realizacja zadanh z zakresu ochrony srodowiska, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie i aktualizacja gminnego programu ochrony srodowiska w gminie oraz programu usuwania azbestu i
wyrobéw zawierajgcych azbest z terenu Gminy Jednorozec,

b) opracowywanie programéw zréwnowazonego rozwoju w gminie,

¢) ustalenie zadan i podejmowanie dziatah na rzecz zapewnienia warunkoéw stuzacych ochronie Srodowiska wynikajacych z
zasady zréwnowazonego rozwoju oraz przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska na terenie Gminy,

d) realizacja zadah zwigzanych z usuwaniem azbestu,

e) prowadzenie elektronicznej bazy azbestowej,

f) uzgadnianie projektéw uchwat rady powiatu wyznaczajacych obszary ciche

w aglomeracji lub obszary ciche poza aglomeracja,

g) wnioskowanie o wymierzanie kar pienieznych za naruszanie wymagan ochrony $rodowiska,

h) realizacja zadan dotyczacych udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie

w trybie i na zasadach przepiséw dotyczacych dostepu do informacji o Srodowisku

i jego ochronie oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko, w tym prowadzenie

z udziatem spoteczenstwa postepowan w sprawie ocen oddziatywania na Srodowisko,

i) ustalanie ograniczen co do czasu pracy lub korzystania z urzadzen technicznych oraz srodkéw transportu stwarzajacych
dla srodowiska uciazliwosci z zakresu hatasu

i wibracji,

j) przygotowywanie projektéw decyzji okreslajacych zakres i sposéb wykonywania obowigzkéw dot. wymaganh sanitarnych i
ochrony Srodowiska,

k) w terminie do 31 marca kazdego roku naliczanie i - w zaleznos$ci od potrzeb - przekazywanie optat za korzystanie ze
$rodowiska;

I) pozyskiwanie w terminie do 31 marca kazdego roku informacji z gminnych jednostek organizacyjnych o dokonanych
optatach za korzystanie ze Srodowiska i kopii sprawozdan z tego zakresu

m) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia,

n) wydawanie zezwoleh na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie:

- oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
- prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci,

oraz przygotowywanie odpowiednich projektéw uchwat w tym zakresie i prowadzenie w formie elektronicznej ewidencji o
udzielonych i cofnietych zezwoleniach,

1) wnioskowanie o wymierzanie kar pienieznych za naruszanie wymagan ochrony srodowiska,

0) biezace sledzenie mozliwosci pozyskania srodkéw pomocowych UE i innych dostepnych funduszy krajowych i
zagranicznych z zakresu ochrony srodowiska;

2) realizacja zadanh wynikajacych z ustawy o lasach;

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat, w szczegdlnosci czasowym lub statym odebraniem
wtascicielowi zwierzat w przypadku znecania sie nad nimi, wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznawanej za
agresywng, opracowywanie i realizacja programu opieki nad bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

4) zapewnienie biezgcego i whasciwego zaspokajania potrzeb ludnosci w zakresie ustug komunalnych;

5) eksploatacja oraz zapewnienie wiasciwego funkcjonowania obiektéw i urzadzen komunalnych;

6) przygotowywanie okresowych analiz potrzeb oraz planéw remontéw obiektéw gminnych wynikajacych ze stanu
technicznego obiektéw i urzadzen mienia gminnego

7) opracowywanie i realizacja uchwaty w sprawie wieloletniego programu gospodarowania zasobami mieszkaniowymi;
8) utrzymanie oraz zapewnienie prawidtowego stanu technicznego gminnych obiektéw

i urzadzen uzytecznosci publicznej, obiektéw administracyjnych Gminy oraz lokali mieszkalnych i uzytkowych;

9) zabezpieczenie odpowiedniej jakosci wody pitnej dla mieszkancéw;

10) likwidacja dzikich wysypisk $mieci oraz utrzymanie i zabezpieczenie bytego gminnego sktadowiska odpadéw
komunalnych;

11) eksploatacja i utrzymanie targowisk i miejsc targowych oraz pobér optat targowych na terenie gminy i nadzér nad praca
0s6b pobierajacych optate;

12) przygotowywanie kalkulacji kosztéw funkcjonowania obiektéw i urzadzeh gospodarki komunalnej;

13) utrzymanie i pielegnacja zieleni;

14) utrzymanie miejsc pamieci narodowej;

15) kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku

w gminie;

16) zabezpieczenie oswietlenia ulic, w tym konserwacja i rozliczanie zuzycia energii elektrycznej;

17) wykonywanie remontéw, konserwacji i utrzymanie drég gminnych, wtgcznie z zimowym utrzymaniem, a takze
utrzymanie czystosci drég gminnych (i powiatowych), ulic oraz placéw na terenie gminy;

18) zabezpieczenie droznosci sieci kanalizacji deszczowych;

19) prowadzenie w ramach porozumienia ze Starostwem Powiatowym w Przasnyszu nadzoru nad konserwacjg urzadzen
melioracji wodnych szczegdtowych;

20) zapewnienie droznosci rowow i przepustéw na terenie nieruchomosci gminnych, w tym organizowanie i nadzér nad
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wykonywaniem przez pracownikéw fizycznych robét zapewniajacych droznosé rowéw melioracyjnych, mostéw;

21) prowadzenie gospodarki samochodowej i sprzetu budowlanego bedacego na stanie Urzedu Gminy, w tym zaopatrywanie
i rozliczanie zuzycia paliw, naprawy samochodéw

i sprzetu oraz ich rozliczanie, wykonywanie ustug transportowych, w tym dowozenie uczniéw niepetnosprawnych do
placowek oswiatowych;

22) sktadanie wnioskéw do Zespotu Inwestycji i Rozwoju celem przeprowadzenia postepowania o zamdwienia publiczne (w
tym Scista wspétpraca w przygotowywaniu SIWZ oraz dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowania);

23) rozpoznanie rynku dostawcéw materiatéw, robét i wybdr najkorzystniejszej oferty oraz przygotowywanie zlecen
wychodzacych celem zapewnienia niezbednych zakupdéw do realizacji zadan przez GZUK;

24) w zakresie Ochotniczej Strazy Pozarne;j:

a) nadzér nad zapewnieniem gotowosci bojowej ochotniczych strazy pozarnych, w tym zabezpieczeniem zaopatrzenia w
paliwo, rozliczaniem i petnieniem nadzoru nad prowadzeniem gospodarki materiatlowej przez OSP, naliczaniem ekwiwalentéw,
ubezpieczeniami, organizacjg szkolen BHP dla strazakéw ochotnikéw,

b) przygotowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji obiektdw i zakupéw OSP realizowanych bez udziatu srodkéw
pozabudzetowych i w tym zakresie wspétpraca z Zespotem Inwestycji i Rozwoju oraz Referatem Finanséw i Budzetu

) przygotowywanie niezbednych wnioskéw dot. pozyskania funduszy na realizacje zadan i rozwéj OSP zgodnie z wytycznymi
danego programu, przygotowywanie dokumentacji, realizacja oraz rozliczanie finansowe inwestycji w trybie i na zasadach
ustalonym przez dysponenta $rodkéw, w tym wspétpraca z Referatem Finanséw i Budzetu w zakresie terminowego
przeptywu Srodkéw (dot. wnioskéw sktadanych na realizacje matych inwestycji - remonty obiektéw strazy pozarnych - oraz
wszelkich zakupdéw na rzecz OSP typu: zakup samochodéw, sprzetu przeciwpozarowego),

d) przygotowywanie wnioskéw dot. pozyskania funduszy na zakup umundurowania dla OSP;

25) zapewnienia utrzymania porzadku i czystosci na terenie gminy Jednorozec, w szczegdlnosci:

a) utrzymanie czystosci nieruchomosci obiektéw komunalnych, na drogach, ulicach

i chodnikach, przystankach PKS, rowach przydroznych oraz miejscach pamieci narodowej oraz pozostatych gruntach
bedacych w zasobach gminnych itp.,

b) wykonywanie zadah prewencyjnych i kontrolnych na terenie gminy z zakresu porzadku publicznego, wynikajacych z ustaw
i przepiséw gminnych,

¢) wspétdziatania w sytuacjach szczegdlnych z odpowiednimi stuzbami gminy, OSP

i policji w zakresie ratowania zycia, zdrowia i mienia mieszkancéw, usuwaniu awarii

i skutkéw klesk zywiotowych oraz innych miejscowych zdarzen,

d) wspétdziatania z innymi stuzbami w utrzymaniu porzadku i czystosci na terenie gminy, w tym takze z organizatorami
zgromadzen i imprez przygotowywanych przez gminne jednostki organizacyjne;

26) planowanie i znakowanie ulic, placéw i miejscowosci odpowiednimi znakami/witaczami/ tablicami informacyjnymi na
terenie gminy oraz zapewnienie odpowiedniego ich utrzymania - realizacja zarzadzenia Wéjta w tym zakresie;

27) realizacja zadanh z zakresie gospodarki odpadami, w szczegdlnosci:

a) opiniowanie wojewddzkiego planu gospodarki odpadami,

b) przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i ich weryfikacja,

¢) w razie nieztozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uzasadnionych
watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji wydawanie decyzji okreslajacej wysoko$¢ optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

d) wydawanie decyzji w sprawach usuniecia odpaddw,

e) prowadzenie ewidencji odpaddw,

f) prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej dotyczacej gospodarki odpadami,

g) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,
h) prowadzenie egzekucji optaty za gospodarowanie odpadami,

i) dokonywanie corocznej analizy gospodarki odpadami oraz sporzgdzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z
zakresu gospodarki odpadami komunalnymi;

28) opracowywanie projektéw uchwat Rady Gminy/ zarzadzen Wéjta Gminy dotyczacych m.in. gospodarowania odpadami
komunalnymi, okreslania zasad gospodarki odpadami na terenie Gminy, utrzymania czystosci i porzadku w gminie, zasad
udostepniania sprzetu budowlanego, maszyn komunalnych bedacych na wyposazeniu Urzedu Gminy

w Jednorozcu;

29) prowadzenie spraw wydawania warunkéw technicznych na wykonanie przytgcza wodociggowego i kanalizacyjnego i ich
odbioru;

30) egzekwowanie obowigzku przytaczenia nieruchomosci do istniejgcej sieci kanalizacyjnej;

31) zapewnienie prawidtowego stanu technicznego gminnych obiektéw i urzadzen infrastruktury technicznej, w
szczegblnosci dokonywanie przegladdw stanu urzadzen

i obiektéw i prowadzenie ksigzki obiektéw oraz prowadzenie analizy potrzeb remontowych i utrzymaniowych obiektéw i
urzgdzen;

32) biezace zagospodarowanie i utrzymanie przestrzeni publicznych gminy w nalezytym porzadku oraz tworzenie terenéw
zieleni;

33) administrowanie gospodarka wodna i Sciekowg;

34) wspdtpraca z Osrodkiem Pomocy Spotecznej w realizacji prac spotecznie uzytecznych wykonywanych w zakresie
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gospodarki komunalnej;

35) bezposredni nadzér i kontrola nad osobami skierowanymi przez sad celem odbycia prac spotecznych na rzecz Gminy
Jednorozec i $cista wspotpraca ze stanowiskiem

ds. organizacyjnych i kadr w zakresie przekazywania informacji na temat wykonania prac przez ww. osoby;

36) przygotowywania projektéw aktdw prawnych regulujacych wysokos¢ stawek i optat ustug komunalnych (woda, Scieki,
odpady) oraz mieszkaniowych gminy i dziennej optaty targowej;

37) przygotowywanie zasad polityki lokalowej na terenie Gminy;

38) przygotowywanie uméw z dostawcami odpadéw, odbiorcami wody i najemcami lokali;

39) rozliczanie i kontrola prawidtowosci przekazywania przez inkasentéw naleznosci budzetowych dotyczacych gospodarki
komunalnej;

40) stosowanie ulg i umorzen naleznosci budzetowych dotyczacych gospodarki komunalnej

i mieszkaniowej, w tym prowadzenie spraw udzielania pomocy publicznej przedsiebiorcom;

41) windykacja naleznosci budzetowych dotyczacych gospodarki komunalnej i mieszkaniowej

42) sporzadzanie analiz budzetowych dotyczacych gospodarki komunalnej i mieszkaniowej;

43) prowadzenie spraw odcie¢ wody w stosunku do dtuznikéw optaty za wode oraz poboru kar z tytutu nielegalnego poboru
wody, odprowadzania $ciekéw i usuwania odpadéw;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem robét publicznych, robédt interwencyjnych i prac spotecznie
uzytecznych stosownie do ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

45) nadzér nad wtasciwg realizacjg systemem gospodarczym planu remontéw i modernizacji obiektéw gminnych oraz planéw
remontdw i modernizacji drég gminnych, ksztattowaniem i tworzeniem terendw zielonych na terenie gminy;

46) remont infrastruktury drogowej (drogi, chodniki itp.).”;

2) zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu

pt. ,Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Jednorozcu” otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowigzuje sie stanowisko pracy ds. organizacyjnych i kadr do zapoznania wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy z
Regulaminem.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 marca 2014 r.

Michat Lorenc /-/
Wéjt Gminy Jednorozec
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