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21/2013
Zarzadzenie nr 21/2013
Wodjta Gminy Jednorozec
z dnia 18 marca 2013 r.
w sprawie zasad przygotowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014 dla

placowek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Jednorozec

Na podstawie art. 34a w zwigzku z art. 5¢ pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,

poz. 2572 z péZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam zasady przygotowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014 dla placéwek oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Jednorozec oraz harmonogram sktadania i zatwierdzania projektéw tych arkuszy,
stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorom szkét i placéwek prowadzonych przez Gmine Jednorozec.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Gminnego Zespotu O$wiaty w Jednorozcu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Jednorozec.

Michat Lorenc
/-
Wéjt Gminy Jednorozec
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Zasady przygotowania arkuszy organizacyjnych
na rok szkolny 2013/2014 dla placowek oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Jednorozec

|. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.),

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z pézn. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkdw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400)

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajéw innych form wychowania przedszkolnego, warunkéw
tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. Nr 161 poz. 1080)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji dwéch
godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz. 1116)

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez
zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. Nr 173 poz. 1072)

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzes$nia 2008 r.w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy
(Dz. U. Nr 175 poz. 1086).

9. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U. Nr 139,
poz. 1131)

10. Rozporzadzenie MENIS z dnia 27 czerwca 2002 r. w sprawie rodzajéw szkét, ktérych uczniowie podlegaja obowigzkowi
odbywania przysposobienia obronnego oraz organizacji jego odbywania (Dz. U. Nr 113 poz. 987).

11. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 11 poz. 114).

12. Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 228 poz.
1487).

13. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych

szkét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 z p6zn.zm.) i inne w sprawie ramowych statutéw.

14. Uchwata Nr XLV/218/2010 z dnia 28 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad obnizania tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dla dyrektoréw szkét oraz nauczycieli petnigcych obowigzki w ich zastepstwie, ustalenia
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli realizujacych w ramach stosunku pracy
obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin oraz ustalenia
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ pedagogéw, psychologéw, logopedéw zatrudnionych w
szkotach (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2010 r. Nr 210 poz. 6921 ).

15. Uchwata Nr Xl11/50/2011 Rady Gminy Jednorozec z dnia 15 lipca 2011 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr
XLV/218/2010 Rady Gminy Jednorozec z dnia 28 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad obnizania tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dla dyrektoréw szkdét oraz nauczycieli petnigcych obowigzki w ich
zastepstwie, ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli realizujgcych w ramach
stosunku pracy obowiagzki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin
oraz ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ pedagogdw, psychologéw, logopeddéw
zatrudnionych w szkotach (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2011 Nr 136 poz. 4360).

16. Uchwata Nr X111/59/2011 Rady Gminy Jednorozec z dnia 8 wrzesnia 2011 r. w sprawie catkowitego zwolnienia z
obowigzujgcego pensum godzin dydaktycznych Jolanty Bgczek, dyrektora Publicznego Gimnazjum
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im.Sw.Stanistawa Kostki w Jednorozcu.

Il. PRACOWNICY PEDAGOGICZNI

1. W pierwszej kolejnosci powinni by¢ zatrudniani nauczyciele z placéwek oswiatowych podlegtych gminie Jednorozec,
ktérzy traca prace w wyniku zmian organizacyjnych w sieci szkét lub przenoszeni na podstawie art. 18, 19 czy 22
Karty Nauczyciela na wniosek organu prowadzacego.

2. Absolwenci szkét z petnymi kwalifikacjami moga by¢ zatrudniani, jezeli wyczerpaty sie mozliwosci, o ktérych mowa w
pkt.1.

3. Nauczyciele emeryci, z petnymi kwalifikacjami, moga by¢ zatrudniani wytgcznie po uzyskaniu zaswiadczenia o braku
innych ofert pracy z Powiatowego Urzedu Pracy za zgoda organu prowadzacego i tylko na okres zastepstwa - krétszy
niz jeden rok szkolny (urlopy macierzynskie, zwolnienia chorobowe);

4. Podczas ograniczania godzin dydaktycznych kadrze pedagogicznej, zapewnié, aby kazdy nauczyciel posiadat, co
najmniej pét etatu, oczywiscie, jesli ilos¢ jego zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z kwalifikacjami, jest wystarczajgca w
siatce godzin, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych.

5. Zawieranie ,uméw na zastepstwo” wynikajacych z dtuzszych nieobecnosci nauczycieli jest dopuszczalne w formie
aneksu do projektu organizacyjnego.

6. Wszelkie zmiany w organizacji placéwki powstate w trakcie okreslonego w uchwale roku szkolnego, umieszczane w
kolejnych aneksach, nalezy zgtasza¢ do akceptacji co najmniej 5 dni przed datg wprowadzania zmian.

7. Dyrektor placédwki oSwiatowej jest zobowigzany do przydzielenia poszczegdélnym nauczycielom czynnosci w sposéb
wykorzystujacy wszystkie posiadane przez nauczyciela kwalifikacje.

8. Dyrektor zobowiagzany jest do szczegélnej polityki kadrowej majac na uwadze takie zorganizowanie pracy, aby
umozliwi¢ nauczycielom osiggniecie sredniego wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 30 Karty Nauczyciela.

I1l. PRACOWNICY OBStUGI | ADMINISTRAC]I

1. llos¢ etatéw administracyjno - obstugowych powinna wynikac z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci pracownikdéw,
majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi
budzetu placéwki,

2. llos¢ etatéw administracyjno - obstugowych nalezy planowac¢ ze wskaznikiem 0,5 etatu na oddziat przeliczeniowy (25
uczniéw). W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach po uzgodnieniu norma ta moze by¢ zmieniona.

IV. tACZENIE KLAS

W szkotach dziatajacych w szczegdlnie trudnych warunkach demograficznych lub geograficznych dopuszcza sie organizacje
nauczania w klasach taczonych, w tym potgczenie zaje¢ prowadzonych w oddziale przedszkolnym dla dzieci 5,6 - letnich i
zajec prowadzonych w klasie | - § 5 ust 7 rozporzgdzenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.).
Okresla sie szczegétowe warunki w zakresie organizacji klas taczonych w placéwkach oswiatowych z terenu Gminy
Jednorozec:

1. taczenie klas w szkotach podstawowych nastepuje, gdy liczebnos¢ oddziatéw wynosi mniej niz 15 uczniow.

2. Klasy z liczba uczniéw mniejsza niz 15 taczy sie z klasa nizsza lub wyzszg na tym samym etapie edukacji (0-11l; IV-VI)

nauczania, z tym, ze oddziat tgczony nie moze liczy¢ wiecej niz 26 uczniow.

V. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

1. Przyjecie do szkoty uczniéw z obwodu innej szkoty znajdujacej sie na terenie Gminy wymaga konsultacji z
dyrektorem szkoty, do ktérego obwodu nalezg dzieci.

2. Niedopuszczalny jest podziat na oddziaty np. ,a" i ,b” spowodowany przyjeciem do szkoty dzieci z innego obwodu
szkolnego.

3. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wieksza niz 25.

4. Niedopuszczalne jest przyjecie dziecka z innego terenu niz gmina Jednorozec do danego oddziatu przedszkolnego
jezeli spowoduje to przekroczenie 25 dzieci w oddziale lub przekroczenie pojemnosci przedszkola.
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5. Liczba uczniéw w oddziale szkoty podstawowej, gimnazjum, (zgodnie ze statutem) nie powinna by¢ wieksza niz
33.

6. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wieksza niz 25. Jezeli liczba dzieci 5-letnich i 6-letnich
realizujgcych obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne w sumie nie przekracza 25, tworzy sie jeden oddziat.

7. Liczba dzieci w przedszkolu w oddziale 7-9 - godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 20.

8. W celu réwnomiernego roztozenia liczby dzieci w oddziale rocznego przygotowania przedszkolnego i w klasie 1,
nalezy rozwazy¢ przyjecie czesci dzieci szescioletnich do klasy pierwszej. Z tego powodu nalezy przeprowadzi¢
konsultacje z rodzicami i nabdr dzieci szescioletnich do klasy pierwsze;.

VI. ZASADY PODZIAtU NA GRUPY

Podziat na grupy reguluje § 7 rozporzadzenia z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach

publicznych (Dz. U. Nr 0 poz. 204). Uwzglednia ono podziat na grupy: miedzyklasowe, oddziatowe i miedzyoddziatowe.

1. Do liczby uczniéw, od ktérych zalezy podziat na klasy i grupy, nie wlicza sie uczniéw realizujgcych obowigzek szkolny i
obowigzek nauki poza systemem klasowo - lekcyjnym, w tym uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym.

2. Nie nalezy dokonywac podziatu na grupy w przedmiotach, ktére sa realizowane z godzin do dyspozycji dyrektora.

3. Godziny pracy biblioteki, w tym réwniez pracowni multimedialnej, powinny by¢ tak rozplanowane, aby umozliwi¢ uczniom
korzystanie z niej takze po zajeciach lekcyjnych.

4. Zaleca sie realizowanie godzin dydaktycznych wynikajacych z art. 42 ust.2 pkt.2 Karty Nauczyciela, w godzinach
popotudniowych, w ramach zajec Swietlicowych.

VII. ZASADY ORGANIZAC)I DODATKOWYCH ZAJEC EDUKACYJNYCH

Nie wyraza sie zgody na prowadzenie ptatnych zajec¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

W placéwkach oswiatowych, w ktérych znajduje sie swietlica, w arkuszu organizacyjnym planuje sie 26 godzin
pracy swietlicy. Pozostate godziny pracy $wietlicy moga by¢ realizowane przez nauczycieli w ramach art. 42 ust.2 pkt 2 KN.

Zajecia pozalekcyjne (w tym dodatkowe zajecia z jezykdw obcych i zajecia sportowe) winny by¢ zaplanowane na
podst. art. 42 ust.2 pkt 2 KN .

VIIl. HARMONOGRAM SKtADANIA | ZATWIERDZANIA PROJEKTOW ARKUSZY
ORGANIZACYJNYCH NA ROK SZKOLNY 2012/2013

1. Projekt organizacji pracy szkoty wraz z zatacznikami, nalezy ztozy¢ w Gminnym Zespole Oswiaty w Jednorozcu, ul.
Odrodzenia 14, w terminie do 30 kwietnia 2013 r.
Do projektu, o ktérym mowa powyzej, nalezy dotgczy¢:
1) szkolny plan nauczania, opracowany dla danego typu szkoty i kazdego oddziatu, zgodny Z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych
(Dz. U. Nr 15, poz. 142 z p6zn. zm.);
2) wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy staz pracy, przydzielone zajecia, liczbe godzin, liczbe godzin ponadwymiarowych,
potwierdzenie zgodnosci kwalifikacji nauczyciela;
3)informacje o nauczycielach przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych w danym roku szkolnym
oraz o planowanych terminach ztozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan;
4) imienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie mianowania, dla ktérych przewiduje sie ograniczenie wymiaru
zatrudnienia do wymiaru nie nizszego niz % etatu wraz z informacjg o nauczanych przedmiotach, kwalifikacjach,
wyksztatceniu, poziomie awansu;
5) wykaz innych zaje¢ i czynnosci wynikajacych z zadan statutowych szkoty, w tym zaje¢ opiekunczych i wychowawczych,
uwzgledniajgcych potrzeby i zainteresowania uczniéw, realizowanych na podstawie art. 42 ust. 2 pkt.2 Karty Nauczyciela,
ze wskazaniem nauczycieli realizujacych te zajecia;
6) imienny wykaz pracownikéw administracyjno - obstugowych wraz z informacjami o ich kwalifikacjach, wyksztatceniu,
stazu pracy, zajmowanych stanowisku, wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy o prace.
2.Zatwierdzony arkusz jest podstawg do wprowadzenia zmian w organizacji pracy na caty rok szkolny.
3.Do projektu aneksu do arkusza organizacyjnego nalezy dotaczy¢ opis, uzasadnienie projektowanych zmian oraz
informacje o ich skutkach finansowych.
4.Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty/placéwki, powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy zgtasza¢ niezwtocznie, co
najmniej 5 dni roboczych przed datg wprowadzenia zmian.
5.Niedopuszczalne jest przedtozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania zmian oraz wprowadzanie zmian w
organizacji pracy szkoty bez wczesniejszego zatwierdzenia ich przez organ prowadzacy.
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6. Dyrektorzy poszczegdlnych placéwek oswiatowych powinni ztozy¢ zaktualizowany arkusz
organizacyjny danej placéwki na rok szk. 2013/2014 do dnia 30 sierpnia 2013 r.

Zobowiazuje dyrektorow szkot i placowek do szczegdélnie sumiennego przestrzegania
niniejszych zasad.

powrdt
Podmiot publikujacy Urzad Gminy w Jednorozcu
Wytworzyt Wojciech tukaszewski 2013-03-18

Publikujacy Rafat Szewczak - Administrator BIP 2013-04-27 13:26
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