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Zarzadzenie Nr 41/2016

Wdjta Gminy Jednorozec

z dnia 6 czerwca 2016 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji okreslajacej: zasady prowadzenia rachunkowosci, zaktadowy plan kont dla Urzedu
Gminy w Jednorozcu, plan kont dla budzetu Gminy Jednorozec, zasady rachunkowosci i plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i optat, sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych i ochrony danych i ich
zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapisach oraz zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw, instrukcje
inwentaryzacji, a takze instrukcje gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 poz. 289 z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 poz. 119 z pdZn. zm.) oraz art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 p0z.885 z pézn. zm.) - zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pdzn. zm. wprowadza sie nastepujace
zmiany:
1. W zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pézn. zm. w § 1
dodaje sie ust. 17, ktéry otrzymuje brzmienie ,Rozliczenie podatku VAT gminy z jednostkami nastepuje na takich samych
zasadach jakby jednostki rozliczaty sie z Urzedem Skarbowym bedac podatnikiem, tzn. kwota podatku VAT podlegajacego
wptacie do Urzedu Skarbowego w wysokos$ci wynikajacej z deklaracji czastkowej jednostki przekazywana jest na rachunek
gminy. W przypadku nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym jednostka otrzymuje nalezng kwote z rachunku
gminy”. Szczegbtowe zasady rozliczenia podatku VAT w ramach centralizacji rozliczeh podatkowych w Gminie Jednorozec
okres$la odrebne zarzadzenie.
2. W zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z péZn. zm. konto
761 - ,Pozostate koszty operacyjne” otrzymuje brzmienie: ,Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykig dziatalnosScia jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujgce od naleznosci, odpisy aktualizujace koszty budowy srodkéw trwatych, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz odptatnie przekazane Srodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”
3. W zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z p6zn. zm. konto
224 - ,Rozrachunki budzetu” stuzy takze do celéw rozliczen podatku VAT z podlegtymi jednostki budzetowymi oraz Urzedem
Skarbowym. Ewidencje rozliczeh podatku VAT prowadzona jest w ksiegach poszczegéinych jednostek budzetowych.
Jednostki podlegte z wyjatkiem Urzedu Gminy dokonuja przelewu podatku VAT (Ma 224) w kwocie wynikajgcej z deklaracji
czastkowej, ktdry nastepnie jest przekazywany do Urzedu Skarbowego (Wn 224) facznie z podatkiem VAT wynikajacym z
deklaracji zbiorczej”.
4. W zataczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pézn. zm.:
1) rozdziaty od Ill do V otrzymujg brzmienie:
»Ill. Rozliczanie inkasentow

1. Dowodem pobrania przez inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z kwitariusza przychodowego.
Oryginat pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy, a kopia pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym
(K-103).

2. Jeden dowdd wptaty pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu lub do kasy - moze dotyczy¢ kilku pokwitowan z
jednego kwitariusza przychodowego.

3. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwtocznie po okreslonym dla inkasenta terminie ptatnosci podatku oraz przy
zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy przychodowych.

4. Wyptata wynagrodzenia za inkaso od sumy zainkasowanej nastepowad bedzie w ciggu 30 dni od dnia rozliczenia przez
inkasentow.

5. Po zakohczeniu rozliczenia i ewentualnego postepowania, wynikajgcego z rozliczenia, dokumenty ztozone przez inkasenta
podlegajg przechowaniu w urzedzie obstugujgcym organ podatkowy, z wyjatkiem kwitariuszy niecatkowicie
wykorzystanych, ktére zwraca sie inkasentowi, jednakze dotyczace ich dowody wptat zatrzymuje sie i wykorzystuje przy
sprawdzeniu kwitariusza, gdy zostanie zwrdcony po catkowitym wykorzystaniu.
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6.

Jezeli inkasent przestaje petni¢ funkcje inkasenta, rozliczanie go z przekazanych mu kwitariuszy, z wptat pobranych od
podatnikéw oraz z wptat dokonanych do kasy i na rachunek biezacy urzedu nastepuje przed zakohczeniem petnienia
przez niego tej funkgji.

IV. Zasady dotyczace wystawiania upomnien i wezwanh do ktérych stosuje sie przepisy ustawy -Ordynacja
podatkowa

1.

Pracownicy, ktérym w zakresie czynnosci powierzono obowiazki windykacji naleznosci, do ktdrych stosuje sie przepisy
ustawy - Ordynacja podatkowa (zwani dalej pracownikami merytorycznymi) obowigzani sg do kontroli terminowosci wptat
z tytutu podatkdw i optat za gospodarowanie odpadam (zwanych dalej naleznosciami).

. Jezeli naleznos¢, nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajgcym z mocy prawa (w sytuacji

Ztozenia deklaracji przez podatnika/wtasciciela nieruchomosci do jej ztozenia, w ktérej zostato zamieszczone pouczenie, ze
stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego) wierzyciel przesyta podatnikowi upomnienie zawierajgce
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.
Upomnienie wysyta sie do zobowigzanego za potwierdzeniem odbioru.

. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik/wtasciciel nieruchomosci nie ztozyt deklaracji pracownik

merytoryczny prowadzi postepowanie w celu wydania decyzji okreslajgcej wysokos¢ zobowigzania. W przypadku
stwierdzenia braku wpfat wierzyciel przesyta upomnienie.

. Majac na uwadze racjonalnos$¢ gospodarowania $srodkami publicznymi, upomnienia wystawia sie w przypadku zalegtosci

przekraczajacej wysokos¢ kosztéw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

. Jezeli zobowigzany nie zapftacit naleznos$ci w terminie, pracownik merytoryczny wystawia upomnienie:

. nie pdzniej niz do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci w przypadku gdy podatek ptatny jest jednorazowo, a tagczna

wysokos$¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej nie przekroczy
dziesieciokrotnosci kosztéw upomnienia,

. nie pdzniej niz do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci, w przypadku gdy tgczna wysokos¢ naleznosci pienieznych wraz z

odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej przekroczy dziesieciokrotnos¢ kosztéw upomnienia,

. nie pdzniej niz do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci ostatniej raty, w przypadku gdy faczna wysoko$¢ naleznosci

pienieznych wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej nie przekroczy dziesieciokrotnosci
kosztéw upomnienia

celem przestania upomnienia zobowigzanemu za posrednictwem operatora pocztowego lub doreczenia upomnienia przez
inkasenta.

1.
V.

Otrzymane potwierdzenie odbioru nalezy dotgczy¢ do kopii upomnien, ktére pozostaja w aktach.

Wystawienie tytutéw wykonawczych.

. Tytut wykonawczy sporzadza sie na zalegtosci podatkowe oraz zalegtosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi powstate w wyniku niezaptacenia lub jedynie czesciowego zaptacenia zalegtosci objetych upomnieniem.

. Do tytutéw wykonawczych sporzadza sie w dwdch egzemplarzach ewidencje tytutéw wykonawczych. Tytuty wykonawcze

wraz z ewidencjg tytutéw wykonawczych przekazuje sie do wtasciwego Urzedu Skarbowego.

. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do zawiadomienia Urzedu Skarbowego

o0 kazdej zmianie dotyczacej wysokosci zalegtosci ujetej w tytule wykonawczym.

. Jezeli zalegtosSci objete upomnieniem nie zostaty w catosci zaptacone, pracownicy merytoryczni wystawiaja na kwoty

zalegte tytuty wykonawcze.

. Tytuty wykonawcze wystawia sie po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia w nastepujgcych terminach:

. do 31 lipca na zalegtosci podatkowe objete upomnieniami wystawionymi w | pétroczu danego roku,
. do 31 stycznia na zalegtosci podatkowe objete upomnieniami wystawionymi

w drugim pétroczu danego roku.

. Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi, tytut wykonawczy wystawia sie w przypadku

zalegtosci przekraczajgcej wysokos¢ kosztéw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

2) dodaje sie rozdziat VI - Egzekucja naleznosci cywilnoprawnych

1.

2.

W przypadku stwierdzenia braku wptaty w okreslonym terminie naleznosci cywilnoprawnych, wystawia sie wezwanie do
zaptaty i przekazuje zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku zalegtosci z tytutu poboru wody i odprowadzania Sciekéw, wystawia sie wezwania do zaptaty w terminie do
15 dnia miesigca nastepujacego po zakohczeniu kwartatu. W przypadku odbiorcéw, ktérzy otrzymaja dwa nastepujace po
sobie wezwania do zaptaty, rozpoczyna sie procedure prowadzaca do odciecia poboru wody.

. W przypadku zalegtosci z tytutu czynszéw za wynajem lokali mieszkalnych i uzytkowych wezwania do zaptaty wystawia

sie, gdy zalegtosci z tego tytutu beda stanowity trzykrotnosé czynszu.
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5. W zataczniku Nr 6 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z p6zn. zm. w § 12
skresla sie wyraz ,HomeNet".

6. W zataczniku Nr 7 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z p6zn. zm. w § 1
ust. 1:

1) skresla sie wyrazy:

,GZKiS - Gminny Zespdt Kultury i Sportu w Jednorozcu”,

,SP Jednorozec - Szkota Podstawowa w Jednorozcu”,

,SP Parciaki - Szkota Podstawowa w Parciakach”,

,SP Zelazna - Szkota Podstawowa w Zelaznej”,

.Przedszkole” - Samorzadowe Przedszkole w Jednorozcu”

2) dodaje sie wyrazy:

,SP Parciaki - Zelazna - Szkota Podstawowa Zelazna Rzgdowa - Parciaki z siedzibg w Parciakach”

§ 1 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,Kasa prowadzi obstuge kasowg Urzedu, Biblioteki, OPS, GZO, Zespotu Placdwek
Oswiatowych, SP Lipa, SP Olszewka, SP Parciaki - Zelazna, Gimnazjum i Liceum Ogélnoksztatcagcego w Jednorozcu.”
§ 3 ust. 17

1) skresla sie wyrazy:

Jraport kasowy z wptywéw i wydatkéw budzetowych GZKIS”,

Jraport kasowy z wydatkéw SP Jednorozec (do dnia 01.09.2012r.)",

Jraport kasowy z wydatkéw SP Parciaki”,

Jraport kasowy z wydatkéw SP Zelazna”,

Jraport kasowy z wptywéw i wydatkdw Przedszkola (do dnia 01.09.2012 r.),

2) dodaje sie wyrazy:

Jraport kasowy z wydatkéw SP Parciaki - Zelazna”.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy Jednorozec
/-/ Krzysztof Stancel
powrdt
Podmiot publikujacy Urzad Gminy w Jednorozcu
Wytworzyt Magdalena Kucifiska - Skarbnik 2016-06-06

Publikujacy Krzysztof Nizielski - Administrator BIP 2016-06-10 14:56
Modyfikacja Krzysztof Nizielski - Administrator BIP 2016-06-13 09:24
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