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Zarzadzenie Nr 72 /2016
Wéjta Gminy Jednorozec
z dnia 15 wrzesnia 2016 .
w sprawie zmiany ,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz.
446 ) Wéjt Gminy Jednorozec zarzadza, co nastepuje:
§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 29/2015 (z pdzn.
zm.) Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 16 marca 2015 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W rozdziale IV Ogélne zasady funkcjonowania i struktura organizacyjna Urzedu § 17 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»8 17 ust. 1 pkt 3 Gminny Zesp6t Ustug Komunalnych, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ZUK, w sktad ktérego
wchodza:

. kierownik Zespotu,

. stanowisko prac ds. egzekucji naleznosci komunalnych i melioracji,
. stanowisko pracy ds. rozliczen optat komunalnych,

. stanowisko pracy ds. rozliczen finansowych,

. stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej,
. stanowiska pomocnicze i obstugi (state):
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- pomoc administracyjna ds. komunalnych,
- dziat wodociggéw i kanalizacji:

- konserwator wodociagu wiejskiego i oczyszczalni Sciekdw - 1 etat,
- konserwator wodociggu wiejskiego - 2 etaty,

- dziat transportu:

- mechanik samochodowy - 1 etat,
- kierowca autobusu - 1 etat,
- kierowca samochodu ciezarowego - 3 etaty,

- inkasent optat lokalnych - 1 etat,

- opiekunka dzieci w drodze do szkoty - 1 etat,

- kierowca - konserwator OSP - 2,35 etatu,

- robotnik gospodarczy - 6 etatéw,

- rzemie$lnik wykwalifikowany-elektromonter - 1 etat,

. sprzataczka - 2 etaty,

- pomoc administracyjna ds. obstugi administracyjnej - doraznie”.

2.W rozdziale IV Ogélne zasady funkcjonowania i struktura organizacyjna Urzedu w § 17 ust. 1 dodaje sie pkt 9 w
brzmieniu:

»§ 17 ust. 1 pkt 9 Doradca Wéjta (DOW)".

3.W rozdziale VI Zadania i kompetencje poszczegdlnych komérek organizacyjnych Urzedu w § 26 dodaje sie ustep 9 w
brzmieniu:

»8 26 ust. 9. Do zadan i kompetencji Doradcy Wéjta Gminy Jednorozec nalezy w szczegdblnosci:
1) opracowywanie projektéw strategii dziatania i wdrazanie rozwigzan systemowych stuzacych optymalizacji realizacji zadan
publicznych Gminy;

2) sporzadzanie opinii i doradztwo w zakresie projektéw aktéw prawnych opracowywanych przez komérki organizacyjne
Urzedu Gminy i gminne jednostki organizacyjne;

3) opracowanie zatozen i koordynacja jednolitej polityki informacyjnej urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych;

4) monitorowanie zagrozen i opracowywanie dziatah naprawczych w procesie wykonywania zadan publicznych Gminy;

5) opracowywanie i przedktadanie Wéjtowi Gminy Jednorozec analiz i ekspertyz oraz projektéw dokumentdw strategicznych

i programowych o zasiegu gminnym i ponadgminnym, okreslajacych dziatania organéw Gminy w zakresie rozwoju:
a) aktywnosci gospodarczej,

b) innowacji i przedsiebiorczosci, na terenie Gminy.

6) opracowywanie informacji o Zrédtach i sposobach finansowania dziatah organéw Gminy, o0 ktérych mowa w pkt
5,

7) przygotowywanie informacji o pracy organéw Gminy, Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych,
przeznaczonych dla Srodkéw publicznego przekazu, a w szczegdlnosci do publikacji na stronie internetowej Urzedu
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Gminy oraz podmiotowej stronie Urzedu Gminy w BIP;

8) zamieszczanie w prasie lokalnej, regionalnej lub ogdlnopolskiej oraz na antenie telewizyjnej i radiowej ogtoszen i
obwieszczen koniecznych dla realizacji zadah publicznych organéw Gminy oraz prowadzenie niezbednej dokumentacji w tym
zakresie;

9) prowadzenie postepowan o udostepnienie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Urzedu
Gminy, w tym wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udostepnienia lub umorzeniu postepowania w trybie
okreslonym w przepisach o dostepie do informacji publicznej;

10) prowadzenie monitoringu rozpowszechnianych w prasie, radiu, telewizji oraz w sieci Internet informacji o dziatalnosci
organéw Gminy;

11) opracowywanie i kierowanie do $rodkéw publicznego przekazu:

a) uzupetnien,

b) sprostowan,

c) polemik,

d) wyjasnien,

w odniesieniu do publikowanych w tych Srodkach informacji niezgodnych ze stanem faktycznym lub zawierajgcych btedng
jego interpretacje;

1. zapewnienie koordynacji w zakresie spraw dotyczacych pozyskiwania funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci
pochodzacych z Funduszy Strukturalnych;

2. zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu oraz wtasciwej obstugi klientéw poprzez koordynowanie dziatan i
przeptywu informacji pomiedzy poszczegélnymi komdérkami organizacyjnymi;

3. wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wojta niezastrzezone dla
Przewodniczgcego Rady Gminy oraz Rady Gminy;

4. opracowywanie projektéw statutdw, zarzgdzen, regulaminéw, uchwat, upowaznien, petnomocnictw jak réwniez ich
aktualizowanie;

5. sporzadzanie informacji z dziatalnosci Wéjta Gminy w okresie miedzy sesjami Rady Gminy oraz informacji rocznej;

6. przygotowywanie propozycji szczegétowego sposobu przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i organizowania

egzaminu konczacego te stuzbe, w porozumieniu z kierownikami komérek Referatéw/Zespotéw;

7. przygotowywanie projektéw publicznych ogtoszen i koordynowanie spraw naboru na wolne stanowiska
urzednicze;

8. przygotowywanie okresowych ocen kierownikéw i pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych

stanowiskach pracy;
9. dokonywanie ocen prawidtowos$ci merytorycznej faktur, rachunkéw, delegacji stuzbowych Kierownikdw i pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy, oraz zatwierdzanie dokumentéw do wyptaty;
10. rozpatrywanie skarg na kierownikéw referatu oraz pozostatych pracownikéw Urzedu;

22)wykonywanie innych zadah okreslonych w odrebnych upowaznieniach lub petnomocnictwach Wéjta Gminy Jednorozec”.
§ 2.

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu pt. ,Schemat struktury organizacyjnej Urzedu

Gminy w Jednorozcu'’ otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Krzysztof Stancel /-/
Wéjt Gminy Jednorozec
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