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Zarzadzenie Nr 96/2017
Wdjta Gminy Jednorozec

z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 44/2012 Wdéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji okreslajacej: zasady prowadzenia rachunkowosci, zaktadowy plan kont dla Urzedu
Gminy w Jednorozcu, plan kont dla budzetu Gminy Jednorozec, zasady rachunkowosci i plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkéw i optat, sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych i ochrony danych i ich
zbiorow, w tym dowodoéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapisach oraz zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw, instrukcje
inwentaryzacji, a takze instrukcje gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2017 poz. 2342 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 poz. 289 z pézn. zm), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2016 poz. 1015 z pdzn. zm.) oraz art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2016 poz. 1817) - zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pézn. zm. wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1. W zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z p6zn. zm. w § 1 ust.
3, ktéry otrzymuje brzmienie ,Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania tych jednostek.
Dowody ksiegowe, ktére wptynety do 10 dnia miesigca nastepujgcego po danym miesigcu ujmuje sie jako zobowigzania
danego okresu, dowody ksiegowe ktére wptynety po 10 dniu nastepnego miesigca ujmuje sie jako zobowigzania przysztego
okresu. W miesigcu grudniu dowody ksiegowe, ktére wptynety do 31 stycznia nastepnego roku ujmuje sie jako zobowigzania
danego roku obrotowego, dowody ksiegowe ktére wptynety po 31 stycznia nastepnego roku ujmuje sie jako zobowigzania
przysztego roku obrotowego.”

2. W zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pdézn. zm.
wprowadza sie zmiany:

1) w opisie do konta 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” dodaje sie zapis ,na koncie 405 ujmuje sie takze
koszty szkolen i zwigzane z nimi koszty podrézy pokrywane przez pracodawce na rzecz pracownika odpowiadajace kosztom
klasyfikowanym w § 441 i 470",

2) dodaje sie konto 410 - ,, Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” - na koncie tym ujmuje sie koszty Swiadczen dla
0s6b fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jst. Koszty te dotycza
gtéwnie diet i kosztéw przejazdu radnych i sottysdw oraz nagrody, stypendia i inne swiadczenia dla 0séb niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Koszty ujmowane na koncie 410 odpowiadajg kosztom klasyfikowanym w § 325, 303, 419, 452.

W ciagu roku obrotowego konto 410 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wysoko$¢ poniesionych przez jednostke
kosztéw. Na koniec roku saldo konta przenosi sie na konto 860.

3) dodaje sie konto 411 - na koncie tym ksieguje sie koszty wynikajgce z realizacji specyficznych zobowigzan sektora
finansow publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji oraz kary i odszkodowania na rzecz oséb prawnych i
fizycznych.

Koszty ujmowane na koncie 411 odpowiadajg kosztom klasyfikowanym w § 285, 290, 291, 459, 460.

W ciggu roku obrotowego konto 411 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wysokos¢ poniesionych przez jednostke
kosztéw. Na koniec roku saldo konta przenosi sie na konto 860.

3. W zataczniku Nr 7 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pézn. zm
wprowadza sie zmiany:

1) w § 1 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

.Kasa w Urzedzie Gminy w Jednorozcu czynna w poniedziatki, wtorki, Srody i piatki godzinach 7.30 - 14.30, w czwartki w
godzinach 7.30 - 14.30 oraz 15.00 - 16.30 z przerwa w godzinach 14.30-15.00"

2) § 3 ust 14 otrzymuje brzmienie:

.Wszystkie dowody kasowe dotyczgce wptat i wyptat gotéwki dokonanych w danym dniu, powinny by¢ w tym dniu wpisane
do raportu kasowego sporzadzonego przez kasjera, ktéry prowadzi raporty kasowe oraz podlegaja codziennemu
odprowadzeniu na rachunek bankowy. Ze wzgledu na inne godziny pracy urzedu w czwartki wptaty i wyptaty gotéwki
dokonane do godziny 14.30 odprowadzane sg do banku w tym samym dniu, dokonane po godzinie 15.00 odprowadzane sg
dnia nastepnego.”
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§ 2.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca obowiazujgca od 1 stycznia 2017 roku.

Wéjt Gminy Jednorozec
/-/ Krzysztof Stancel

powrdt
Podmiot publikujacy Urzad Gminy w Jednorozcu
Wytworzyt Magdalena Kucinska - Skarbnik 2017-12-29
Publikujacy Marcin Jesionek - Administrator BIP 2017-12-29 15:06
Modyfikacja Marcin Jesionek - Administrator BIP 2018-06-05 15:08
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